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PARTE | - CLAUSULAS GERAIS

CAPITULO | - Disposi¢des Gerais

Artigo 1.° | Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato e tem por objeto a
aquisicio de servigos de limpezas discriminado no Anexo A, pelo Ministério da Defesa Nacional —
Marinha — Comando do Corpo de Fuzileiros, doravante designado por contraente publico.

Artigo 2.° | Contrato

1.

O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos, caso o contrato seja
reduzido a escrito.

2. O contrato a celebrar integrara os seguintes elementos:

a. Os suprimentos dos erros e das omissées do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que expressamente aceites pelo 6rgédo competente para a decisdo a
contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos e respetivos anexos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

Em caso de dlvida ou divergéncia entre os documentos acima referidos, prevalecem os documentos
pela ordem indicada no namero anterior.

Tambeém em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 do presente artigo e o
clausulado do contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites pelo adjudicatério nos termos do disposto no
artigo 101.° do mesmo Cédigo.

Artigo 3.° | Duragéo e vigéncia do Contrato

1.

O contrato entrard em vigor no dia Util seguinte & sua assinatura, ou no dia dtil seguinte ao envio do
Pedido de Compra pelo contraente publico, conforme aplicavel.

O contrato cessara quando forem quitadas todas as prestagées.

A prestacéo dos servigos sera efetuada durante o periodo de 01 de jutho a 31 de dezembro de
2021.

Artigo 4.° | Local de entrega dos bens/servigos

1.

Os bens/servigos objeto do contrato devem ser entregues/realizados no Corpo de Fuziieiros Pélo
Alfeite, sito na Base Naval de Lisboa ~ Alfeite, 2810-001 Almada, Portugal e no Corpo de Fuzileiros
Pélo Escola de Fuzileiros, sito em Vale do Zebro, Palhais, 2830-455 Palhais-Barreiro.

2. O adjudicatario obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos bens/servigos objeto
do contrato, o seguinte:
a. Toda documentagéo que seja necesséria para a boa e integral utilizagio daqueles;
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b. Certificados de origem € de conformidade técnica, caso aplicavel.
3. O nao cumprimento do referido em 2. implicara a rejeigao do servigo.

4. Todas as despesas e custos com o transporte dos bens/servigos objeto do contrato para o local de
entrega sdo da responsabilidade do adjudicatario.

CAPITULO Il - Obrigagdes Contratuais
SECGAO | - Obrigagdes do Adjudicatario

Artigo 5.° | Obrigagdes principais do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebracio do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes
obrigagdes:

a. Obrigacéo de entrega dos servigos identificados na sua proposta no prazo indicado no artigo
anterior;

b. Obrigagio de garantia dos servigos, caso aplicavel;

¢. Obrigagdo de pagamento de todas as despesas decorrentes de prestagdo de caugées e do
processo de fiscalizag@o prévia pelo Tribunal de Contas, se aplicavel;

d. Obrigagéo de manter a entidade adjudicante atualizada das contribuicdes perante a Segurancga
Social e as Finangas, através das respetivas declaragGes ou certiddes, sem as quais no serdo
efetuados pagamentos.

Artigo 6.° | Conformidade dos servigos

1. Os servigos de limpeza a prestar no ambito do presente contrato devem cumprir as especificagdes
técnicas definidas nos Anexos B, C, D, E e F nos niveis de servigo definidos no presente caderno de
encargos.

2. Os servigos objeto do contrato devem ser executados de acordo com as melhores préticas de higiene
e seguranga no trabalho e demais legislagdo vigente.

3. O adjudicatario é responsavel, perante o contraente publico, por qualquer discrepancia dos servigos
objeto do contrato e os efetivamente prestados.

Artigo 7.° | Inspegéo dos servigos

1. A garantia do servigo e dos bens/equipamentos utilizados para a concretizagio do mesmo importa
sobre o compromisso de o adjudicatario se responsabilizar perante a entidade adjudicante, sem
quaisquer encargos adicionais para este, de substituir, reparar ou ocupar-se de qualquer modo e,

ainda, de reembolsar o preco pago, no caso de este ndo corresponder as condigdes enumeradas na
sua proposta.

1. Se por forga da lei nada obstar em contrario, todas as obrigagbes descritas no presente contrato
relativas a garantia dos bens/servigos sdo da exclusiva competéncia do adjudicatario.

Artigo 8.° | Niveis de servigos e requisitos técnicos, funcionais e ambientais

1. A prestacéo dos servigcos de limpeza a ser executada nas instalagdes do Corpo de Fuzileiros Pélo
Alfeite compreende os seguintes edificios:

a. Messe de Oficiais (Anexo B);

b. Cozinha da Messe de Oficiais (Anexo C);
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c. Refeitério de Sargentos e Pracas (Anexo D);

2. A prestagéo dos servigos de limpeza a ser executada nas instalagbes do Corpo de Fuzileiros Pélo

10.

11

12.

Escola de Fuzileiros compreende os seguintes edificios:
a. Refeitério Geral (Anexo E);
b. Messe de Oficiais (Anexo F).

E da responsabilidade do adjudicatario controlar a qualidade da prestacéo de servigos de limpeza
executados, bem como o controlo dos produtos de limpeza e equipamentos utilizados, determinando
a sua substituicdo se necessario, bem como a apresentacdo dos trabalhadores ao servigo (ex.:
incorre¢do no trato, desleixo ou negligéncia na execugao do servigo);

Durante a vigéncia do contrato, a entidade adquirente reserva-se o direito de proceder & verificagio
dos produtos e a inspe¢éo dos equipamentos, sempre que o entenda por conveniente, podendo,
caso se justifique, mandar suspender efou substituir a utilizacdo de qualquer produto ou
equipamento;

A entidade adjudicante podera, em qualquer altura, determinar a substituigao do pessoal que entenda
ndo dever autorizar a permanecer nas suas instalagbes;

E da inteira responsabilidade do adjudicatario o destino a dar aos residuos produzidos ou recolhidos
no decurso da sua atividade;

E da responsabilidade e encargo do adjudicatario a aquisicdo de todo o material mével necessario
aos trabalhos de prestacéo de servigos (viaturas, maquinas, equipamentos, ferramentas, utensilios
e restantes produtos), bem como todos os gastos com a sua manutengao e conservacio em perfeito
estado de funcionamento, durante o periodo de vigéncia do contrato;

O adjudicatario obriga-se a apresentar a entidade adjudicante uma relagéo, por categorias
profissionais, com indicagéo dos nomes dos trabalhadores e dreas a que estéo afetos ao servigo. Da
referida listagem constara, igualmente, a natureza do vinculo laboral entre os trabalhadores ai
referidos e o adjudicatario, bem como a data de inicio e duragéo;

O adjudicatario obriga-se a disponibilizar as folhas de presenca diarias dos trabalhadores ao servigo,
em registo informatico de facil consulta;

O adjudicatario devera cumprir todas as disposi¢des legais e regulamentares em vigor, relativamente
a todo o seu pessoal, assegurando tal procedimento junto de eventuais subcontratados,
respondendo plenamente pela sua observancia perante a entidade adquirente;

E da responsabilidade do adjudicatario de servigos de limpeza efetuar a gestdo operacional dos
consumiveis de higiene nas instalagfes de entidade adquirente, tais como a sua armazenagem,
colocagdo e reposigéo, necessarios para a manutenco em perfeito estado das instalagoes,
garantindo a cobertura das necessidades de consumiveis em todo o periodo de funcionamento;

. O adjudicatario deve assegurar a qualidade dos servigos de limpeza garantindo os resultados

identificados na especificagéo dos servigos de limpeza constante nos Anexos B, C,D,E e F;
O adjudicatario devera cumprir as normas ambientais aplicaveis, nomeadamente:
a. Decreto-Lei n.° 9/2007, de 17 de Janeiro (equipamentos de limpeza);
b. Decreto-Lei n.° 181/2008, de 6 de Setembro (solventes organicos);
c. Decreto-Lei n.° 178/2006, de 5 de Setembro (procedimentos de gestéo de residuos);
d

Decreto-Lei n.° 92/20086, de 25 de Maio (procedimentos de gestéo de embalagens.

Artigo 9.° | Avaliagdo da qualidade da prestacédo de servigos

1

A avaliagéo do estado de limpeza é efetuada com recurso a auditorias, onde o avaliador definira se
o estado da instalacdo analisada apés a limpeza esta conforme;
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2.

As auditorias sao realizadas pelo Gestor de Contrato, acompanhado pelo Responsavel da Limpeza
por parte do Fornecedor, sendo que uma eventual ndo comparéncia deste ultimo nédo o desvincula
dos resultados da auditoria;

As auditorias deverao ser realizadas mensalmente, até ao quinto dia Gtil do més seguinte;

Nas auditorias é atribuida uma avaliacdo de 0 (zero) para Nao Conforme e de 1 (um) para Conforme
na classificacéo dos resultados pretendidos para cada uma das especificacdes definidas nos Anexos
B,C,D,EeF;

O resultado da avaliagdo do estado de limpeza expresso em % (percentagem), decorre da média da
classifica¢do atribuida (0 ou 1). Uma avaliagédo do Estado de Limpeza é considerada conforme se o
resultado for igual ou superior a 80%;

A avaliag@o dos processos e meios utilizados é efetuada continuamente pelo Gestor de Contrato,
podendo suportar-se nas auditorias realizadas ao estado da limpeza e em informacgdes dos
colaboradores dos organismos.

Artigo 10.° | Fatura Eletrénica

O adjudicatario devera emitir faturas eletrénicas nos termos do estabelecido no Decreto-Lei n.° 123/2018,
de 28 de dezembro e demais do normativo em vigor.

Artigo 11.° | Dever de sigilo

1,

O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentacéo, técnica e n&o técnica,
comercial ou outra, relativa a atividade do Comando do Corpo de Fuzileiros e da Marinha, de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execug¢ao do contrato.

Ainformacéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigiio ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e exclusivamente
a execugdo do contrato.

SECGAO Il - Obrigacées da Entidade Adjudicante

Artigo 12.° | Preco Base

O prego base ndo pode, em caso algum, exceder o montante total maximo definido no anexo A,
considerado como parametro base do prego contratual.

Artigo 13.° | Prego Contratual

1.

Pela prestac&o do servico e bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o contraente publico deve pagar ao
adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa legal em vigor.

2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nio esteja expressamente atribuida ao contraente publico, nomeadamente os
relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local de entrega, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagao de marcas registadas, patentes ou licencas.
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3. Sem prejuizo do referido no nimero anterior, & da responsabilidade do adjudicatario o pagamento
de quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros encargos exigidos pelas
autoridades competentes e relativos a execugdo do contrato a celebrar.

4. O contrato a celebrar ndo sera objeto de negociagdo nem de reviséo de pregos.

Artigo 14.° | Condi¢des de pagamento

1. As quantias devidas pelo contraente pUblico, nos termos dos artigos anteriores, seréo pagas dentro
de 60 (sessenta) dias apds a recegéo pelo contraente publico das respetivas faturas, as quais s6
podem ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagédo considera-se vencida com a assinatura do auto de
recegao respetivo.

3. Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao adjudicatario, no prazo de 8 (oito) dias, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatério obrigado a prestar os esclarecimentos necesséarios ou proceder
a emissdo de nova fatura corrigida, em igual prazo.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no ponto 1. do presente artigo, as faturas
sdo pagas através de transferéncia bancaria.

5. O adjudicatario ndo pode efetuar a transmissdo de créditos ao abrigo de contratos de factoring ou
proceder a cessdo de créditos sem autorizagdo expressa do contraente publico.

6. Caso o contrato esteja sujeito a fiscalizagdo prévia do Tribunal de Contas, ndo serdo efetuados
quaisquer pagamentos antes da apresentagado, pelo adjudicatario, do documento comprovativo do
pagamento dos emolumentos do processo de obtengdo do Visto.

Artigo 156.° | Mora no pagamento

1. O adjudicatéario tera direito a juros de mora no pagamento das situagdes liquidadas e aprovadas,
quando a mesma exceder 60 (sessenta) dias a contar da data da aprovagio da fatura.

2. Se o atraso na realizagéo de qualquer pagamento se prolongar por mais de 120 (cento e vinte) dias,
o adjudicatario podera proceder a resolugéo do contrato.

3. Os prazos referidos no presente artigo s6 iniciam a sua contagem apés a emisso dos documentos
mencionados no ponto 2. do artigo anterior, quando aplicavel.

CAPITULO Ill - Penalidades Contratuais e Resolugéo

Artigo 16.° | Penalidades contratuais

1. Ser&o aplicadas sang¢bes por cada infragdo (ndo-conformidade) nos processos e meios utilizados,
sendo as mesmas calculadas do seguinte modo:

a. Desconto de 2% se 2 a 4 infragdes;
b. Desconto acrescido de 1% por cada 4 infragdes;

2. O valor acumulado das sancbes pecunidrias ndo pode exceder 20% do preco contratual, sem
prejuizo do poder de resolugédo do contrato.
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3. A sancho pecuniaria aplicada sera descontada na fatura imediatamente seguinte ao facto que a
originou ou, caso tal ndo seja possivel, sera emitida nota de crédito.

4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a durag&o da infragdo, a sua eventual reitera¢do, o grau de culpa do adjudicatario
e as consequéncias do incumprimento.

5. O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos do presente artigo.

6. As penas pecuniarias previstas no presente artigo ndo obstam a que o contraente publico exija uma
indemnizagéo pelo dano excedente.

Artigo 17.° | Forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao.adjudicatario, nem & havida como incumprimento, a no
realizagdo pontual das prestag6es contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagao,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo
do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou blogueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagfes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que n&o constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na
parte em que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de

sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

¢. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre
ele recaiam;

d. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatério de normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa,

propagagao ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagBes contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forga maior.
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Artigo 18.° | Resolugao por parte do contraente publico

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o contraente publico
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigages que lhe incumbem.

O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
adjudicatario e nao determina a repeticio das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo contraente pulblico e sem prejuizo do respetivo direito de indemnizagéo e do
pagamento pela parte, e apenas pela parte, do contrato executado até ao prazo estabelecido no
namero 3 do artigo 3.° deste Caderno, pelo adjudicatario.

Artigo 19.° | Resolucao por parte do adjudicatario

1.

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na lei, o adjudicatario pode resolver o
contrato quando qualquer montante, que Ihe seja devido, esteja em divida ha mais de 120 (cento e
vinte) dias.

Nos casos previstos no ponto 1. do presente artigo, o direito de resolugéo pode ser exercido mediante
declaragédo enviada ao contraente publico, que produz efeitos 30 (frinta) dias apds a sua recegso,
salvo se esta tltima cumprir as obrigagdes em atraso durante esse prazo, acrescidas dos juros de
mora a que houver lugar.

A resolugio do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticio das
prestacdes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo
do contrato, com exce¢do daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP,

CAPITULO IV - Disposigdes Finais

Artigo 20.° | Comunicagdes e notificagdes

1.

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede
contratual de cada uma, identificados no contrato.

Qualquer alteragéo das informagdes de contato constantes do contrato deve ser comunicada & outra
parte.

As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mitua, designadamente no tocante &
prestagao reciproca de informag6es necessarias 8 boa execugéo do contrato.

Artigo 21.° | Cessédo da posigao contratual e subcontratacdo

1.

O Segundo Outorgante ndo pode ceder a sua posigdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigacdes decorrentes do contrato sem autorizagdo prévia da entidade adjudicante, e nos termos
previsto no CCP.

2. Para efeitos da autorizagéo prevista no nimero anterior, o adjudicatario deve:

a. Submeter um requerimento a entidade adjudicante a solicitar a cess&o da posigéo contratual,
identificando o cessionario e as razbes e respetivos fundamentos:

b. Ser apresentada pelo cessionario toda a documentagao exigida ao adjudicatério no presente
procedimento;

c. A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em
nenhuma das situa¢des previstas no artigo 55.° do Cadigo dos Contratos Publicos, e se tem
capacidade técnica e financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.
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3. O adjudicatario ndo pode subcontratar ao abrigo do contrato celebrado sem autorizagsio prévia da
entidade adjudicante, e nos termos previsto no CCP.

Artigo 22.° | Fiscalizagdo

1. N&o obstante todos os direitos e deveres decorrentes do presente Caderno de Encargos o contraente
publico reveste-se dos poderes conferidos pelo artigo 302.° do CCP.

2. O poder de fiscalizagéo sera exercido através dos servicos competentes do contraente publico.

Artigo 23.° | Gestor do Contrato

Nos termos do artigo 96.° conjugado com o artigo 290.>-A do CCP, seréd designado um gestor do
contrato, com a fungdo de acompanhar permanentemente a execugao deste.

Artigo 24.° | Acesso as instalagoes
1. O adjudicatario e todas as pessoas que se encontrem ao seu servico obrigam-se a observar as

regras de seguranca e de apresentagdo que, em cada momento, forem estabelecidas pela entidade
adjudicante e comunicadas ao adjudicatario.

2. A entidade adjudicante indicara ao adjudicatario quais as normas de identificacio do seu pessoal,
bem como dos procedimentos adequados para o acesso e circulagédo deste.

Artigo 25.° | Protegdo de dados

1. O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigagdes decorrentes do
Regulamento Geral de Protecdo de Dados (doravante designado RGPD) — Regulamento (UE)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho de 27/4 de 2016, e demais legislagao que lhe seja
aplicavel relativa a dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, apés a
sua cessagao, designadamente:

a. Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que Ihe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante exclusivamente para as finalidades previstas no contrato;

b. Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos;

c. Prestar a entidade adjudicante toda a colaboragdo de que esta carega para
esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de dados pessoais,
ao abrigo do contrato;

d. Assegurar o cumprimento do RGPD e demais legislacéo relativa a protecdo de
dados;

e. Nao copiar, reproduzir, adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir,
transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma colocar a disposicéo de terceiros
os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela
entidade adjudicante ao abrigo do contrato, exceto quando tal Ihe tenha sido
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expressamente comunicado, por escrito, por esta ou quando decorra do
cumprimento de uma obrigagéo legal;

f. Adotar as medidas de seguranga previstas no artigo 32.° do RGPD, que
assegurem a confidenciaiidade, a integridade, a disponibilidade e a resiliéncia
dos sistemas e servigos de tratamento de dados pessoais;

2. O adjudicatario sera responsavel por qualquer prejuizo em que a entidade adjudicante
venha a incorrer em consequéncia do fratamento, por parte do mesmo efou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violagédo das normas legais aplicaveis.

Artigo 26.° | Foro competente

Para a resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato, designadamente & sua interpretagso,
execugdo, incumprimento, invalidade ou resolugdo do contrato € competente o Tribunal Administrativo
de Circulo de Lisboa, com expressa rentncia a qualquer outro.
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ANEXO A - Objeto do contrato
DESCRICAQ Qr UF REFERENCIA
AQUISICAO DE SERVICOS DE LIMPEZA PARA O
1 PERIODO DE 01 DE JULHO A 31 DE DEZEMBRO . EA
DE 2021, PARA O CORPO DE FUZILEIROS — POLO

ALFEITE E POLO ESCOLA DE FUZILEIROS.

Anexos Técnicos B, C,D,EeF

PRECO BASE TOTAL S/IVA ...... 107.300 euros
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ANEXO B - Messe de Oficiais - CF Po6lo Alfeite
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ANEXO B

Dependéncia a Limpar M2
MESSE OFICIAIS - CF Polo Alfeite 1440
P. Regular P.Profunda N. Progr Piquete
Tipologia do Servigo Necessario | X | | |
Caracteristicas fisicas Ndmero Area (m2)
jauarTos 51 782
|INSTALACOES SANITARIAS 8 95
|cORREDOR DE ACESSO 4 200
|[Escapas 2 15
[SALA DE ESTAR/BAR 1 340
fcoPa BAR 1 8
TOTAL 67 1440
Utilizacao Residencial e bar
Inicio Fim
Horario pretendido Dias Gteis 08.00 16.00

Horério pretendido Fins de Semana e feriados

Accdes a desenvolver

. I-=requéncia (apenas programada)
diaria | semanal | mensal | anual
1 Despejo e limpeza dos cestos de papeis X
2 Despejo e limpeza de cinzeiros X
3 Limpeza de corredores, patamares, rodapés e parapeitos das janelas X
4 Limpeza e desinfecgéio das instalaghes sanitarias X
Is Aspiragdo de pavimentos, alcatifas e/ou carpetes X
IS Lavagem de pavimentos em mosaico ou pedra X
|7 Lustragem de pavimentos encerados X
|8 Limpeza de dedadas em vidros e portas X
lo Limpeza de escadas e corrimbes X
10 |Colocagéo de consumiveis nos wc's, fornecidos pelos clientes X
11 |Trocar roupa da cama e fazer camas (N° camas:_25 ) X
12 |Limpeza a fundo de todos os pavimentos ndo tratados X
13 |Enceramento geral dos pavimentos tratados apés esfregamento mecanico X
14 |Limpeza a fundo das instalagbes sanitérias e sua desinfecgio X
15 |Limpeza de paredes de azulejo nos lavados com produtos desinfectantes X
16 |Limpeza de paredes e divisdrias interiores até & altura de 1,80 mts X
17  |Tratamento de mobiliario de madeira com produtos adequados X
18 |Limpeza de mobiliario estofado X
19 |Remogao de poeiras em locais elevados X
20 |Limpeza superficial de aparelhos interiores de ar condicionado X
21 jLavagem de tapetes e carpetes X
Quadro de pessoal pretend-ido empregue na Wez_a
Categoria Profissional n° de Funcionarios - .Horérlo Nota
Dias Gteis Néao ateis
Auxiliar de Limpeza 1 08.00-16.00
1 08.00-12.00
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ANEXO C - Messe de Oficiais Cozinha - Polo Alfeite
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ANEXO C

Dependéncia a Limpar M2
MESSE OFICIAIS COZINHA - CF Pdlo Alfeite 240
P. Regular P. Profunda
Tipologia do Servi¢o Necessario [ X {
Caracteristicas fisicas Namero
COZINHA 1
PAIOL GENEROS 1
|SALA PEQUENA DE REFEICOES 1
|INSTALACOES SANITARIAS 1
TOTAL 4
Utilizacdo Preparacgéo, confecgéo de Alimentos. Refeicdes.
Inicio . Fim
Horério pretendido Dias uteis | 09h30 115h30 B
Acgdes a desenvolver :
Frequéncia (apenas progLamada)
didria semanal
1 |Limpeza de portas e janelas, grelhas de esgoto, frigorificas, e corredor de acesso X
2 |Limpeza e lavagem de utensilios e equipamentos das cozinhas apos cada utilizagéo X
3 [Limpeza do refeitdrio, respectivos WC's e outras instalagdes anexas | X
4 |Lavagem de loicas e talheres X
5 |Recep¢io de tabuleiros com loica suja X
6 {Lavagem manual @ mecanica de loicas e talheres X
7 |Secagem de loigas e talheres com panos de loiga X
8 |Transporte e despejo dos caixotes de lixo até aos contentores X
9 |Lavagem e desinfecgio dos caixotes de lixo X
Lavagem e limpeza de toda a area das copas, védos, paredes, bancadas e restante
e equipamento, apds cada refeicdo X
11 [Lavagem e limpeza do chdo, ap6s as refeicdes X
12 |Limpeza de balcbes dos sel-service e respectivas estufas X
13 |Limpeza aprofundada da cozinha X
Quadro de pessoal pretendido empregue na limpeza
Categoria Profissional n°® de Funcionarios iorito
Dias (teis Nao iiteis
Auxiliar de Limpeza 1 09:30-15:30
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ANEXO D - Refeitério de Sargentos e Pragas - Polo Alfeite
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ANEXO D

Dependéncia a Limpar M2
REFEITORIO DE SARGENTOS E PRACAS - CF Pélo Alfeite 1925
P. Regular P.Profunda N. Progr  Piquete
Tipologia do Servigo Necessario — | X | | [
CAMPO 3
Caracteristicas fisicas Numero Area (m2)
JCOZINHA 1 177
IREFEITORIO 1 1450
|ZONA DE PREPARAGAO DE ALIMENTOS 3 45
JCASA DE LAVAGEM DE PALAMENTA 2 20
|INSTALAC.0ES SANITARIAS 4 100
JARMAZEM 2 28
JCORREDOR DE ACESSO 1 84
JPADARIA 1 9
{GABINETES 2 6
fcora . 1 6
TOTAL 18 1925
Utilizagdo PREPARAGAO, CONFECGAO DE ALIMENTOS/REFEICOES
Inicio Fim
Horario pretendido Dias dteis 09.00 20.00
Horario pretendido Fins de Semana e feriados
Acoes a desenvolver
Frequéncia (apenas programada)
diaria {semanal |mensal anual
1|Limpeza de portas, janelas e grelhas de esgoto, frigorificas, armazéns e comedaor. X
2|Limpeza e lavagem de utensilios e equipamentos das cozinhas, apos cada utilizacdo. X
3 Limpeza e lavagem do chdo do refeitério, linhas de self-service e estufas apds cada X
refeigdo.
4|Lavagem manual @ mecanica de loiga e talheres. X
5|Secagem de loiga e talheres com panos de loiga. X
6|Recepcdo de tabuleiros com loiga suja proveniente das linhas de self-service. X
7|Lavagem e desinfecgdo dos caixotes do lixo. X
8 Lavagem e limpeza de toda a drea das copas, véos, paredes, vidros, bancadas X
e restante equipamento apés cada refeigéo.
9|Lavagem do tapete rolante apés cada refeigéo. X
10|Limpeza e desinfecgdo das instalagbes sanitarias X
11| Colocagdo de consumiveis nos wc's, fornecidos pelos clientes X
Quadro de pessoal pretendido empregue na limpeza
Categoria Profissional n® de Funcionarios = fiomre Nota
Dias Uteis | Nao Gtels
Auxiliar de Limpeza 2 09.00-15.00
2 09.00-20.00
1 11.00-14.00
1 17.00-20.00
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ANEXO E - Refeitorio Geral da Unidade - CF Pélo Escola de Fuzileiros
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ANEXO E

Dependéncia a Limpar

Refeitério Geral da Unidade - CF Pélo Escola de Fuzileiros

1150

P. Regular _P. Profunda N. Progr  Piquete

Tipologia do Servigo Necessario

[ x

[ x

I |
CAMPO 3
Caracteristicas fisicas NUmero Area (m2)
COZINHA 1 100
[REFEITORIO 1 600
|20NAS PREPARAGAO DE ALIMENTOS 3 100
|CASAS DE LAVAGEM DE PALAMENTA 2 50
fwc's 4 100
IARMAZENS 3 160
JCORREDOR DE ACESSO 1 40
“TOTAL 15 1150
Utilizacdo Preparagéo, confegéo de alimentos. Refeigdes.
Inicio Fim Inicio Fim
Horario pretendido Dias fiteis 09.00 15.00 09.00 20.00
Horario pretendido Fins de Semana e feriados 11.00 14.00 17.00 20.00
Acodes a desenvolver
Frequéncia (apenas programada)
diaria |mensal |trimestral |anual
Limpeza e lavagem do chéo, paredes e bancadas da cozinha geral,camaras frigorificas,
erazens e corredores de acesso. X
2|Limpeza e lavagem de utencilios e equipamentos da cozinha apés cada utilizagao. X
3|Limpeza dos refeitorios, respetivos WC’s e outras instalagbes anexas. X
4fLavagem de loi¢as e talheres. X
5]Rececfio de tabuleiros com loiga suja proveniente das linhas de Self Service. X
sAcondicionamento dos restos de comida em caixotes do lixo. X
7]Lavagem manual e mec&nica de loigas e talheres. X
8lSecagem de loiga e talheres com panos da loiga. x
9 Transporte de loigas e tabuleiros limpos para reposicaonos self-service. X
10} Transporte e despejo dos caixotes de lixo até aos contentores. X
" Lavggem e Iimpe'za de toda a a’_rea das copas, vaos, paredes, vidros, bancadas e restante .
equipamento, apos cada refeigio.
12|Lavagem e desinfe¢do dos caixotes do lixo. X
13jLavagem e limpeza do chéo, apss as refeigbes. X
14|Limpezas de mesas apés as refeides. X
15|Limpeza de balces dos self-service e respectivas estufas. X
_Quadro de pessoal pretendido empregue na ﬁmpeza
Categoria Profissional n° de Funcionarios — I:lorérlo Nota
Dias (teis | Nao uteis
Auxiliar de Limpeza 3 09.00-15.00
2 09.00-20.00
1 17.00-20.00
2 11.00-14.00
17.00-20.00
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ANEXO F - Cozinha Messe de Oficiais - CF Pélo Escola de Fuzileiros
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ANEXO F

Dependéncia a Limpar

Cozinha" Messe de Oficiais" - CF Pdélo Escola de Fuzileiros

100

P. Regular P. Profunda N. Progr  Piguete

Tipologia do Servico Necessério I X | X I
CAMPO 3
Caracteristicas fisicas Numero Area (m2)
COZINHA 1 70
ZONAS PREPARAGCAO DE ALIMENTOS 1 zonas incluidas na drea da
ONA LAVAGEM DE PALAMENTA 1 cozinha
WC's 1 5
IARMAZENS 1 20
[CORREDOR DE ACESSO 1 5
TOTAL 6 100
Utilizagcdo Preparagao, confe¢do de alimentos. Refeigdes.
Inicio Fim Inicio Fim
Horério pretendido Dias uteis 09.00 17.00
Horério pretendido Fins de Semana e feriados
Acées a desenvolver

Frequéncia (apenas programada)

didria |mensal

trimestral |anual

1

Limpeza e lavagem do chéo, paredes e bancadas da cozinha geral,ca@maras frigorificas,
armazens e corredores de acesso.

X

Limpeza e lavagem de utencilios e equipamentos da cozinha apés cada utilizagio.

Limpeza dos refeitérios, respetivo WC e outras instalagdes anexas.

|Acondicionamento dos restos de comida em caixotes do lixo.

Lavagem manual € mecanica de loigas e talheres.

|Secagem de loiga e talheres com panos da loica.

Transporte e despejo dos caixotes de lixo até aos contentores.

XX Ix|x | X]|*x

Lavagem e limpeza de toda a area das copas, vios, paredes, vidros, bancadas e restante
equipamento, apés cada refeigao.

2
3
4
5
6
7
8
9
1

Lavagem e desinfe¢Zo dos caixotes do lixo.

1

Lavagem e limpeza do ch&o, apds as refeigdes.

Quadro de pessoal pretend-ido empregue ha h?peza

Horari
Categoria Profissional n° de Funcionéarios S -or = Nota
Dias iteis | Nao uteis
Auxiliar de Limpeza 1 09.00-17.00
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